
Unterlagen-Checkliste
Vorbereitung für den Verkauf

Liebe Eigentümerin und Eigentümer,

aus unserer Erfahrung haben wir Ihnen hier die detaillierte Übersicht aller notwendigen und aktuellen Unterlagen
zusammengestellt. Eine vollständige Objektakte ist der Schlüssel für einen schnellen Verkauf.

Unterlagen für Eigentumswohnungen (Bankfinanzierung)
Bei Wohnungen prüfen die Banken die Eigentümergemeinschaft (WEG). Erforderlich sind:

✔ Teilungserklärung (ggf. alle Teile mit Aufteilungsplan)
Woher: Hausverwaltung, Amtsgericht oder Grundbuchzentralarchiv.

✔ Energieausweis (Gültig max. 10 Jahre)
Woher: Hausverwaltung, oder durch uns neu erstellen lassen.

✔ Letzte 3 Eigentümerversammlungsprotokolle
Woher: Hausverwaltung / eigene Unterlagen. Wichtig zur Prüfung von Beschlüssen/Sonderumlagen.

✔ Wirtschaftsplan & Hausgeldabrechnung
Woher: Hausverwaltung / eigene Unterlagen. Gibt Auskunft über monatliche Kosten/Rücklagen.

✔ Grundbuchauszug (max. 3 Monate alt)
Woher: Rathaus, Grundbuchamt oder Notar.

✔ Grundriss & Wohnflächenberechnung
Woher: eigene Unterlagen oder Architekt. Dachschrägen/Balkone korrekt?

✔ Gebäudeversicherungspolice (aktuell gültige)
Woher: Hausverwaltung.

Unterlagen für das Haus
Bei Häusern prüfen die Banken: Grundstück, Grenzen und Bausubstanz. Erforderlich sind:

✔ Grundbuchauszug (max. 3 Monate alt)
Woher: Rathaus, Grundbuchamt oder Notar.

✔ Flurkarte / Lageplan
Woher: Katasteramt. Zeigt Grenzen und Abstände.

✔ Grundriss, Wohn- und Nutzflächenberechnung
Woher: Unterlagen/Architekt. Dachschrägen/Balkone korrekt?

✔ Energieausweis (Gültig max. 10 Jahre)
Woher: Hausverwaltung, oder durch uns neu erstellen lassen.

✔ Gebäudeversicherungspolice (aktuell gültige)
Woher: eigene Unterlagen oder Versicherung.

Zu Ihrer Sicherheit & Übergabe
Vor dem Notartermin:

! Finanzierungsbestätigung (Schriftlich von der Bank!)

! Grundschuldbestellung (Muss vorliegen) | Identitätsprüfung (Ausweis Käufer)

Vor der Schlüsselübergabe:

! Kaufpreiszahlung vollständig? | Übergabeprotokoll (Zähler, Schlüssel, Mängel)

Falls Unterlagen fehlen (z.B. Energieausweis, Grundrisse), unterstützen wir Sie gerne bei der Beschaffung.
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